徐州师范大学

文学院本科生毕业论文

论文题目                                
系 、 年 级                 
                 学 科、专业                      
                 学 生 姓 名                      
                 指 导 教 师                      
年     月     日
文学院本科生毕业论文选题及撰写要求

一、毕业论文的选题

1.毕业论文是本科生培养的重要环节，任何学科、专业的本科生都必须经过这一环节，并达到合格标准，方能准予毕业或授予学士学位。

2.毕业论文的选题应以专业课的内容为主，可针对某些基础理论和学术问题进行探讨，也可以结合科技生产和社会生活的实际问题进行研究。

3.毕业论文的选题要结合学生的专业基础和实际水平，不宜过大，应是在短期内经过努力能基本完成或可以独立地做出阶段性成果的选题。

4.毕业论文题目采取指导教师提供选题目录供学生挑选、学生自选经导师同意方式（一般为一人一题），实行师生双向选择。

5.毕业论文指导教师由学术水平高、科研能力强、工作责任心较强、具有讲师职称或硕士学历以上的教师担任，每位老师选择指导的学生一般不超过10人。

二、毕业论文的撰写

1.标题：标题应该明确，要有概括性。如标题不足以说明问题时，须加副标题。

2.摘要：摘要应高度概括论文的主要内容和观点，中文摘要（200—400字），要有英文摘要。

3.关键词：针对论文的内容，论文应有3－5个关键词。

4.正文：论文的整体结构应符合“提出问题——分析问题——解决问题”的构成原则。一篇合格的毕业论文应当满足以下条件：(1)对所研究和论述的问题认识较为清楚，观点正确；(2)文章观点与材料统一，层次分明，条理清楚；(3)论证逻辑严密、推理正确；(4)所用的专业术语准确、简练。

5.结论：结论包括对论文内容、观点进行归纳综合而得出的总结。它集中反映作者的研究成果，表达作者对所研究的课题的见解和主张，是全文的思想精髓，是文章价值的体现。一般应写得概括、精炼。

6.参考文献：参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分。它反映毕业论文的取材来源，材料的广博程度及材料的可靠程度。一份完整的参考文献也是向读者提供的一份有价值的信息资料。一篇毕业论文应不少于10篇（部）参考文献。

参考文献应按下述格式标出：序号、著作者、文章或著作名称、刊物或出版社、卷期数或出版时间、卷数或页码等。所列参考文献如需换行，则应与上一行文字对齐，以保持各序号的上下整齐。

三、毕业论文文档与格式要求
1.论文字数要求一般文学类在7000－8000字；语言类4000－8000字；新闻与秘书类5000－8000字。

2.论文结构顺序：（1）论文封面(使用文学院统一规格的封面)（2）标题（3）专业班级、姓名（4）摘要、关键词（5）引言（6）正文（7）结论（8）参考文献（9）英文摘要、英文关键词。
3.版面要求：毕业论文统一用A4纸打印。

4.字体与段落：（1）论文题目：正标题：黑体三号字，居中，固定行距32磅；副标题：另起一行，前面加破折号。宋体小三号字，固定行距24磅，段后12磅。（2）中文摘要、关键词：“摘要”二字中间空一格，五号黑体，摘要正文用五号楷体。“关键词”三字与“摘要”二字上下对齐，五号黑体；关键词语五号楷体，各关键词之间空一格。（3）正文：宋体小四号，行距23磅。（4）引文序号以“插入”尾注的方式操作。（5）参考文献：“参考文献”四字五号黑体，左对齐；下列各条文献序号用中括号括上，文献内容均用五号宋体列出，各信息之间用逗号隔开。

四、每位毕业生应认真填写“徐州师范大学文学院毕业论文辅导记录表”，并附在论文后，一并交至教务办公室。

徐州师范大学文学院毕业论文评定表

             级              班       学号                   姓名            

	论文题目
	

	指

导

教

师

评

语


	                                   签  名             

                                        年    月    日

	备  注


	


